
 
 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n  

 

Sachbearbeiter/in Verkaufsinnendienst (m/w) 

 

Aufgabengebiet: 

- Betreuen und Beraten von Kunden 
- Erstellen und Versenden von Offerten 
- Bearbeiten von Reklamationen 
- Verantwortlich für die Auftragsabwicklung 
- Koordination von Terminen für den Aussendienst 
- Administrative Unterstützung des Aussendienstes 

 

Profil: 

- Kaufmännische Grundausbildung oder handwerkliche Grundausbildung mit kaufmännischer 
Weiterbildung  

- Berufserfahrung im Verkaufsinnendienst von Vorteil 
- Sicherer Umgang mit Computern (MS Office) 
- Sie sind eine selbstständige und zuverlässige Persönlichkeit 
- Sie zeichnen sich durch eine hohe Kundenorientierung aus 
- Sie kommunizieren stilsicher in Deutsch 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann bewerben Sie sich schriftlich (E-Mail oder Post) 
Wir freuen uns über Ihre Kontaktaufnahme und stehen für Auskünfte gerne zur Verfügung. 

 

 

Bürki Boden AG 
Unterdorfstrasse 19, 
9413 Oberegg 
Tel.: 071 891 14 76 
E-Mail: info@buerki-boden.ch 
www.buerki-boden.ch 

 


